Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Waltczu

CENTRALNY OSRODEK SPORTU ul. Al. Zdobywcow Watu Pomorskiego 99, 78-600 Watcz
WALCZ KRS 0000374033, REGON 142733356-00028, NIP 7010273950

OSRODEK PRIYGOTOWAN OUMPLISKICH Bank Gospodarki Krajowej 41 1130 1017 0020 1470 8620 0005

Dyrekior Zdzistaw Ryder tel. +48 67 258 44 62, fax: +48 67 258 27 60

Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Watczu
Aleja Zdobywcow Watu Pomorskiego 99
78-600 Watcz

Poszukuje w procesie naboru zewnetrznego osoby na stanowisko
Specjalista w dziale infrastruktury sportowej

miejsce pracy: COS - OPO w Watczu
rodzaj stosunku pracy: umowa o prace
wymiar etatu: 1 etat

1. Wymagania niezbedne dopuszczajgce do udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym:

- wyksztatcenie wyzsze (marketingowe, ekonomiczne lub pokrewne);

- umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera (Word, Excel);

2. Zakres obowiqzkow:
- prowadzenie rejestru i rozliczen ustug medycznych $wiadczonych w COS-OPO w Watczu

w ramach kontraktu z NFZ;
- sporzgdzanie harmonogramu zabiegdw medycznych;
- sporzgdzanie harmonogramdw pracy dla pracownikdw dziatu;
- sporzgdzanie rozliczen finansowych klientéw korzystajgcych z obiektéw sportowych;
- kompleksowa obstuga kasy ptywalni podczas nieocbecnosci recepcjonisty kasjer

3. Wymagane dokumenty:

- CV (zyciorys) z przebiegiem nauki i pracy, list motywacyjny;
- poswiadczone przez kandydata kserokopie Swiadectw pracy lub innych dokumentéw

stwierdzajgcych wykonywanie pracy;

COS-OPO w Watczu 78-600 Waicz Al. Zdobywcoéw Watu Pomorskiego 99 tel.: +48 67 258 44 61
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- poswiadczone przez kandydata kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kwalifikacje kandydata, certyfikaty potwierdzajgce znajomosc jezykdw obcych, staz pracy;

- oSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa UE lub
obywatelstwa innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych przystuguje

prawo podijecia zatrudnienia na terytorium RP;

- oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z

petni praw publicznych oraz, ze nie toczy sie wobec kandydata postepowanie karne;

- oSwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem  za umysine

przestepstwo;

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych do
celow rekrutacii oraz przechowywania jego danych przez okres trzech lat po zakohczeniu

rekrutacii.

Wymaga sie, aby sktadane dokumenty muszq by¢é wlasnorecznie podpisane przez

kandydata.

4.0ferty z podaniem adresu do korespondencji i telefonu kontakiowego nalezy
sktadaé(osobiscie lub za posrednictwem poczty) tylko w formie pisemnej,
w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Nabér na stanowisko specjalisty w dziale

infrastruktury sportowej” w terminie do dnia 27 lutego 2018 r. do godz. 12.00 na adres:

Centralny Osrodek Sportu - Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Watczu
Aleja Zdobywcdow Watu Pomorskiego 99

Dokumenty  przestane drogq elekironiczng nie bedq braty vudziatlu w postepowaniu
rekrutacyjnym.

5. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzi komisja rekrutacyjne powotana przez Dyrektora
COS-OPO w Watczu.

Zastrzega sie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.
O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego wybrani kandydaci

zostang poinformowani indywidualnie.

Dyrektor Centralnego Osrodka Sportu — Osrodka Przygotowan Olimpijskich w Watczu na

kazdym etapie procesu rekrutaciji moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.
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